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 لائحة شزاء الأصىه

 

 لجمعية التنمية الاهلية بصبيح 

 هـ (21/90/2661( وتاريخ )  6124وسجمه بزقي) 

              1916ً   /   29   /    16  : بتاريخ         (  4) رقي  مجمس الإدارة ذه المؤشزات في اعتىذ ه
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 تعرٌف الأصول 

والتً ٌمكن أن تنتج عائدات مستمبلٌة أو تملل من  الجمعٌةالأصول هً الموارد التً تمتلكها 

تداولة، ملموسة أو مجردة. التكالٌف. الأصول ٌمكن أن تكون مادٌة أو غٌر مادٌة، ثابتة أو م

 .للجمعٌةالأصول تشكل جزءا من المٌمة الإجمالٌة 

 من اللائحة الهدف

لائحة شراء الأصول هً وثٌمة تحدد الأصول التً ٌرغب المشتري فً شرائها من البائع 

فً صفمة تجارٌة. تحتوي لائحة شراء الأصول على تفاصٌل مثل الوصف والمولع والمٌمة 

ة والضمانات والمسؤولٌات المتعلمة بكل صنف من الأصول. تساعد لائحة والكمٌة والحال

شراء الأصول فً توضٌح نطاق الصفمة وتجنب أي سوء فهم أو نزاع بٌن الطرفٌن. كما 

 تساعد فً تحدٌد الضرائب والرسوم والتكالٌف المترتبة على نمل الملكٌة.

 خطوات شراء الأصول

ؤها. هل تبحث عن أصول ثابتة مثل العمارات أو تحدٌد نوع الأصول التً ترٌد شرا -

المعدات، أو أصول مالٌة مثل الأسهم أو السندات؟ كل نوع من الأصول له مزاٌا وعٌوب 

ومخاطر مختلفة، لذلن ٌجب أن تكون على دراٌة بالسوق والموانٌن المتعلمة بالأصول التً 

 تختارها.

ب أن تمارن بٌن العروض المختلفة إجراء بحث معمك عن الأصول المتاحة للشراء. ٌج -

وتحلل الجدوى المالٌة والفنٌة لكل أصل. ٌمكنن استخدام مصادر مختلفة مثل الإنترنت، 

الصحف، المجلات، المستشارٌن المالٌٌن، الوسطاء، الخبراء، إلخ. كما ٌجب أن تفحص 

انونٌة الأصول بشكل شخصً إذا كان ذلن ممكناً وتطلب شهادات ووثائك تثبت صلاحٌة ول

 الأصول.

التفاوض على سعر وشروط الشراء. بعد أن تختار الأصول التً ترغب فً شرائها،  -

ٌجب أن تتفاوض مع البائع على سعر مناسب وشروط ملائمة لن. ٌمكنن استخدام مهارات 

التفاوض والإلناع والتواصل للحصول على أفضل صفمة ممكنة. كما ٌجب أن تتفك على 

 نات والمسؤولٌات والعمود المطلوبة.طرٌمة الدفع والضما

إتمام عملٌة الشراء. بعد التوصل إلى اتفاق مع البائع، ٌجب أن تموم بإتمام عملٌة الشراء  -

بشكل لانونً وشرعً. ٌجب أن تدفع المبلغ المتفك علٌه وتستلم الأصول والمستندات 

وتحصل على المرافمة لها. كما ٌجب أن تسجل الأصول باسمن فً الجهات المختصة 

 التراخٌص والتصارٌح اللازمة للاستفادة منها.
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إدارة وصٌانة الأصول. بعد شراء الأصول، ٌجب أن تموم بإدارتها وصٌانتها بشكل جٌد  -

لزٌادة لٌمتها وإٌراداتها. ٌجب أن تحافظ على نظافة وسلامة الأصول وتموم بإجراء 

فع الضرائب والرسوم المترتبة على التحدٌثات والتطوٌرات المناسبة لها. كما ٌجب أن تد

 الأصول وتتابع أدائها وعائدها بشكل دوري.

 لبل البدء فً عملٌة الشراء

تبدأ عملٌة الشراء بتحدٌد الحاجة إلى الأصول الجدٌدة. وٌتم ذلن من خلال دراسة احتٌاجات 

 ، وتحدٌد الأصول التً ستساعدها على تحمٌك أهدافها.الجمعٌة 

 اءالإعداد لعرض الشر

بعد تحدٌد الأصول المستهدفة، ٌتم إعداد عرض الشراء. وٌتضمن عرض الشراء 

 المعلومات التالٌة:

 تمدٌم عرض الشراء        شروط التسلٌم        طرٌمة الدفع       السعر

 ٌتم تمدٌم عرض الشراء إلى البائع. وٌتم ذلن إما عن طرٌك البرٌد أو شخصٌاً.

 التولٌع على اتفالٌة الشراء

إذا تم التوصل إلى اتفاق بٌن الطرفٌن، ٌتم تولٌع اتفالٌة الشراء. وتعتبر اتفالٌة الشراء وثٌمة 

 لانونٌة تحدد شروط الشراء.

 الدفع

وٌكون تحوٌل المبلغ على  ٌتم دفع ثمن الأصول المشترى وفماً لشروط اتفالٌة التسلٌم

 .الحساب البنكً للبائع بعد التأكد من صحة الحساب وهوٌة البائع

 

 التسلٌم

 المشترى إلى المشتري وفماً لشروط اتفالٌة التسلٌم. الأصلٌتم تسلٌم 

 الضوابط

 ٌجب الالتزام بالضوابط التالٌة عند شراء الأصول الجدٌدة:

 الجمعٌةهنان حاجة إلٌها لتحمٌك أهداف  ٌجب أن ٌتم شراء الأصول فمط إذا كانت

 ٌجب أن ٌتم شراء الأصول بسعر عادل ولابل للتفاوض.
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 ٌجب أن ٌتم شراء الأصول وفماً للموانٌن واللوائح المعمول بها.

 خطوات توثٌك الأصول بعد الشراء:

تحدٌد نوع ولٌمة الأصول: ٌجب تصنٌف الأصول حسب نوعها )مادٌة أو غٌر مادٌة(  -

ها )ثابتة أو متغٌرة( ومدة استخدامها )طوٌلة أو لصٌرة(. كما ٌجب تحدٌد لٌمة الشراء ولٌمت

 والتكالٌف المرتبطة بها، مثل النمل والتركٌب والضرائب.

تسجٌل الأصول فً السجلات المحاسبٌة: ٌجب تسجٌل الأصول فً السجلات المحاسبٌة  -

ٌمة الإهلان المناسبة لكل أصل، سواء بتارٌخ الشراء وبمٌمتها الأصلٌة. كما ٌجب تحدٌد طر

 كانت خطٌة أو متسارعة أو استناداً إلى الإنتاج أو الاستخدام.

إعداد التمارٌر المالٌة: ٌجب إظهار الأصول فً التمارٌر المالٌة، مثل المٌزانٌة العمومٌة  -

التمارٌر ولائمة التدفمات النمدٌة ولائمة التغٌرات فً حموق الملكٌة. كما ٌجب تحدٌث هذه 

 بانتظام لتعكس لٌمة الأصول بعد الإهلان والتخفٌضات والإستبعادات.

مراجعة ومرالبة الأصول: ٌجب مراجعة ومرالبة الأصول بشكل دوري للتأكد من صحة  -

سجلاتها ومطابمتها للوالع. كما ٌجب اتخاذ الإجراءات اللازمة فً حال وجود أي فروق أو 

 صول.خسائر أو سرلات أو تلف فً الأ

 مخاطر شراء الأصول

شراء الأصول هو عملٌة تتضمن استثمار الأموال فً شًء ٌمكن أن ٌزٌد لٌمته مع مرور 

الولت أو ٌنتج عائدًا مالٌاً. ومع ذلن، فإن شراء الأصول لٌس بدون مخاطر، وٌجب على 

على المستثمرٌن أن ٌكونوا على دراٌة بالعوامل التً لد تؤثر على أداء أصولهم ولدرتهم 

 تحمٌك الأرباح. بعض هذه المخاطر هً:

مخاطر السوق: هً المخاطر المتعلمة بتملبات أسعار الأصول نتٌجة للظروف الالتصادٌة  -

والسٌاسٌة والاجتماعٌة. مثلاً، لد تنخفض لٌمة الأسهم بسبب حدوث أزمة مالٌة أو حرب أو 

 جائحة.

الجهة المستلفة على سداد دٌونها أو مخاطر الائتمان: هً المخاطر المتعلمة بعدم لدرة  -

الفائدة المستحمة علٌها. مثلاً، لد ٌفشل صاحب العمار فً سداد لسط المرض أو الإٌجار، مما 

 ٌؤدي إلى خسارة المستثمر لحمه فً الملكٌة.

مخاطر التضخم: هً المخاطر المتعلمة بانخفاض لوة شراء العملة نتٌجة لارتفاع مستوى  -

لد تفمد الأصول ذات العائد الثابت، مثل السندات والودائع، جزءًا من لٌمتها الأسعار. مثلاً، 

 الحمٌمٌة إذا كان معدل التضخم أعلى من معدل الفائدة.
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مخاطر السٌولة: هً المخاطر المتعلمة بصعوبة تحوٌل الأصول إلى نمود بسرعة وبدون  -

بعض الأصول، مثل الفنون  خسارة كبٌرة. مثلاً، لد تكون هنان عدم كفاٌة فً الطلب على

 والتحف والذهب، مما ٌجعل من الصعب بٌعها فً حالة حاجة المستثمر إلى سٌولة.

 

 
 

 

 

 

 اعتىاد أعضاء مجمس الادارة                                

 التىقًع صفته الاسي ً

هفهذ بن محىذ الصكً 2   الزئًس 

  ٌائب الزئًس خالذ بن سعذ المبارك 1

بن سايز السايز صالح 1   المشزف المالٌ 

هبساً بن صالح الصكً 6   عضى عاون  

هحمذ بن ابزاهًي الصكً 5   عضى عاون  
 
 

 
 
 
 
 
 


